
4-02-0713-01-01 Оператор электронно-вычислительных машин (персональных 

электронно-вычислительных машин) 6 разряда 

 

 

 

Оператор электронно-вычислительных 

машин – специалист, 

который обеспечивает проведение 

вычислительного процесса в 

соответствии с рабочими программами, 

готовит данные на технических 

носителях информации. Фиксирует 

информацию о сбоях в работе ЭВМ. 

 

 

Содержание труда: 

 

 Ввод и обработка текстовых данных; 

 Сканирование и обработка графической информации; 

 Ведение информационных баз данных; 

 Введение в эксплуатацию средств вычислительной техники; 

 Замена расходных материалов; 

 Обеспечение информационной безопасности; 

 Модернизация средств вычислительной техники.  

 

 

Квалифицированный оператор электронно-вычислительных машин должен знать: 

          

             • Методику создания и обработки текстовой и табличной информации.  

             •  Приёмы ввода информации в компьютер (персональный компьютер) с носителей 

                  информации и каналов связи. 

              •  Способы сохранения информации на различных носителях. 

              •  Установку антивирусных программ, обновление баз антивирусных программ. 

              • Тестирование и лечение антивирусными программами всех файлов компьютера. 

              • Техническую обработку и размещение информационных ресурсов в глобальной  

                компьютерной сети Интернет. 

               • Работу с электронной почтой. 

               • Методы, способы, приемы выполнения текущего ремонта вычислительной и 

                   копировально-множительной техники, периферийных устройств. 

 

Предприятия-заказчики кадров: 

• ООО «Ресттрэйд» 

 


